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PORTARIA SPCINE NUMERO 01 DE 30 DE JUNHO DE 2015
REGULAMENTAGAO DA PRESTACAO DE CONTAS DE PROJETOS
INVESTIDOS

A SPCINE — EMPRESA DE CINEMA E AUDIOVISUAL DE SAO PAULO S.A,
inscrita no CNPJ sob o n® 21.278.214/0001-02, com sede na Avenida Sao Jodo
n® 281, 6° e 7° andares, na cidade de Sao Paulo, SP, CEP: 01036-000, neste
ato representado pelo presidente RANULFO ALFREDO MANEVY DE
PEREIRA MENDES, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pela

legislagao em vigor.

RESOLVE:

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1.  Fica instituido no presente documento o roteiro basico para a elaboragao
e apresentagao do relatério de prestagcdo de contas devidas em funcao de
recebimento de recursos da SPCINE. Trata adicionalmente dos deveres,
prazos, documentos e das penalidades eventualmente cabiveis a
CONTRATADA.

1.2. Em adi¢&o a presente portaria, devem ser respeitadas e seguidas todas
as regras e especificidades dispostas no respectivo instrumento convocatorio,
bem como as acordadas em contrato entre a CONTRATADA e a SPCINE.




2. ITENS FINANCIAVEIS E NAO FINANCIAVEIS

21. Sé&o considerados itens financiaveis e nao financiaveis os gastos
indicados no contrato firmado pela CONTRATADA e pela SPCINE, bem como

no instrumento convocatoério, incluindo seus anexos a ele vinculado.

2.2. Em qualquer hipotese nao sao itens financiaveis as despesas de
agenciamento referente a captacdo de recursos de qualquer origem, e de
coordenacao e colocagao publica de certificados de investimento.

3. APLICAGAO DOS RECURSOS

3.1. Uma vez depositados pela SPCINE os recursos ndo executados
imediatamente deverao ser aplicados, no prazo de 30 (trinta) dias apds o
recebimento pela CONTRATADA, em conta aplicagdo aberta exclusivamente

para o projeto.

3.1.1. O nao cumprimento do item acima implica na obrigatoriedade de
ressarcimento, a conta do projeto, de perda de rendimento

decorrente da nao aplicagao dos recursos.

3.1.2. O valor do recurso a ser ressarcido correspondera ao indicado pelo
banco responsavel pela conta do projeto, de acordo com a simulacgao
dos rendimentos relativos ao periodo de investimento.

3.1.2.1. O valor do recurso a ser ressarcido devera ser aplicado na

execucao do projeto contratado ou ressarcido a SPCINE.

4. REGRAS PARA REALIZAGAO E COMPROVAGAO DE DESPESAS




41. Os documentos fiscais comprobatérios de despesas realizadas seréo
emitidos em nome da CONTRATADA, e deverdo conter: a indicacdo do
numero do contrato SPCINE, a descrigdo detalhada dos servigcos prestados ou
da mercadoria fornecida, numero da nota, nimero de CNPJ, inscricdo
municipal e/ou estadual e a denominagédo da fornecedora ou prestadora do

Servigo.
4.1.1. Os documentos fiscais comprobatérios de despesas realizadas que
nao podem ter a veracidade atestada eletronicamente deverao conter

obrigatoriamente o numero do contrato Spcine.

4.2. Nao serao admitidos documentos fiscais que comprovem despesas
realizadas em data anterior a assinatura do contrato e/ou instrumento que

concedeu o recurso.

4.3. O pagamento a pessoa fisica devera ser efetuado mediante a entrega de

RPA — Recibo de Pagamento a Autdbnomo preenchido de acordo com o item
4.1.

4.4. Salvo expressa indicagdo em contrato a SPCINE permite o pagamento
de Taxa de Gerenciamento no valor maximo de 10% do total de recursos
oriundos da SPCINE.

4.5. No caso de gastos realizados em moeda estrangeira, a CONTRATADA
deve indicar a cotacao diaria da moeda estrangeira divulgada pelo Banco

Central referente a data da despesa.

4.6. Para comprovagdao de gastos no exterior a CONTRATADA deve
apresentar os correspondentes comprovantes fiscais, recibo per diem e/ou
fatura comercial (invoice), ou documentos equivalentes validos conforme a

legislagao do pais correspondente ao gasto.




5. ALTERAGOES ORGAMENTARIAS

5.1. O redimensionamento orcamentario, entendido como alteracao no valor
total do orcamento do projeto, igual ou inferior a 10% (dez por cento) deve ser
informado @ SPCINE no momento da prestacao de contas.

5.2. O redimensionamento orcamentario, entendido como alteragao no valor
total do orcamento do projeto, superior a 10% (dez por cento) deve ser

submetido a SPCINE para aprovacgao prévia.

5.3. O remanejamento or¢gamentario, entendido como alteragéo no valor das
rubricas do orcamento do projeto sem alteracdo do valor total, dispensa
autorizacao prévia e devera ser informado na carta de apresentacdo de

prestagao de contas acompanhado do orgamento efetivamente executado.

6. RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

6.1. A CONTRATADA devera enviar, para o endereco eletrénico

pc.spcine@gmail.com, relatério de acompanhamento de projeto, seguindo o

modelo proposto (ANEXO 1), independentemente da etapa em que o projeto se
encontre.

6.2. Os relatorios devem ser encaminhados obrigatoriamente até o dia 10
(dez) de Julho e 10 (dez) de Janeiro do ano corrente até a entrega do(s)
produto(s) final(is) relacionados no respectivo contrato.

6.3. A SPCINE pode solicitar documentos e informagdes adicionais a
CONTRATADA a qualquer momento.
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7. PRAZO DE ENTREGA DA PRESTAGAO DE CONTAS

71. A prestacdo de contas final devera ser apresentada no prazo
determinado pelo contrato ou instrumento congénere firmado com a
CONTRATADA, devendo estar instruida pelos anexos relacionados nesta
Portaria.

7.2. Na auséncia de estipulagdo de prazo, considerar-se-a4 o prazo de 60
(sessenta) dias apds a entrega do ultimo produto final.

7.3. A CONTRATADA tem por obrigacdo apresentar a prestacao de contas
final dos recursos a SPCINE em etapa Unica, adotar os anexos disponibilizados
e enviar os documentos preenchidos por meio eletrénico para

pc.spcine@agmail.com.

7.4. E direito da SPCINE solicitar a qualquer momento a prestagédo de contas
parcial relativa ao cumprimento do objeto de contrato com a CONTRATADA.

7.5. Caso a prestagdo de contas parcial seja solicitada, a CONTRATADA
sera notificada com 60 (sessenta) dias de antecedéncia para que possa reunir

as condigdes necessarias para apresentar os documentos devidos.

7.6. Podera haver apenas uma prorrogagcao de prazo da entrega da
prestacao de contas desde que solicitada com antecedéncia de 30 (trinta) dias,
antes do término do prazo assinalado, respeitada a razoabilidade da agéo e as

premissas do regulamento e devidamente fundamentada.

7.6.1. O pedido de prorrogacéo sera avaliado pela SPCINE podendo a
solicitacao ser indeferida.
7.6.2. Estas solicitagcbes deverdao ser enviadas para o endereco online

pc.spcine@gmail.com




8. COMPROVAGAO DE EXECUGAO DO OBJETO

81. A CONTRATADA devera encaminhar a SPCINE os documentos
comprobatérios de conclusédo do objeto, respeitando as condigées e prazos
estabelecidos pelos contratos firmados.

8.2. A SPCINE analisara a prestagcdo de contas referente aos gastos
desenvolvidos para a realizagdo do objeto, verificando a regularidade dos
documentos apresentados, bem como cumprimento dos prazos estabelecidos

em contrato.

8.3. E de responsabilidade da SPCINE analisar a documentagéo
apresentada e emitir parecer técnico e financeiro aprovando ou indicando
diligéncias a serem esclarecida pela CONTRATADA.

8.4. A SPCINE notificara a CONTRATADA comunicando a aprovagao ou a
necessidade de esclarecimento da documentagdo apresentada. Caso a
CONTRATADA nao tenha sua prestagcdo de contas aprovada, ficara a
responsabilidade da CONTRATADA sanar eventuais irregularidades apuradas
no prazo de 30 (trinta) dias corridos a partir da notificagao.

8.5. Apb6s encaminhamento dos esclarecimentos da CONTRATADA, a

SPCINE se pronunciara para reemitir o novo parecer e notificar a
CONTRATADA.

8.6. A relagcdo de projetos com prestacdo de contas aprovadas e nao
aprovadas sera publicada no site da SPCINE e atualizada caso exista alteragao

na situagao da proposta.

9. DOCUMENTOS QUE COMPOEM A PRESTAGCAO DE CONTAS




9.1.

Para a prestagéo de contas da SPCINE a CONTRATADA deve enviar os

seguintes documentos:

VI.

9.2.

Carta de apresentacéo de prestagdo de contas digitalizada e assinada
pelo representante legal da CONTRATADA (conforme modelo
disponibilizado);

Relacao de pagamentos (ANEXO Ill) preenchida conforme modelo
SPCINE.

Extrato da movimentagdo bancaria inclusive da conta de aplicacao

financeira, compreendendo o periodo da abertura até seu encerramento;

Comprovantes de depésito na conta SPCINE dos eventuais saldos
remanescentes;

Comprovante de encerramento da conta.

Material comprobatério de cumprimento do produto final.

Caso existam recursos oriundos de contrapartidas obrigatoérias, estes

também serao objeto de analise prestacao de contas através do preenchimento

da relagao de pagamentos (ANEXO III).

9.2.1. A execugcao dos recursos oriundos de contrapartida obrigatoria

devera ser realizada em conformidade com a planilha or¢gamentaria
do projeto, cujos documentos fiscais devem conter as informacdes

solicitadas no item 4.1.




9.3. Todos os itens devem ser preenchidos conforme instrugdes indicadas e
apresentados de modo legivel.

9.4. E obrigagdo da CONTRATADA preservar 0os comprovantes e
documentos originais, em boa ordem, legiveis e manié-los a disposi¢cao dos
orgaos de controle interno e externo pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados a
partir da deliberacao dos recursos da SPCINE.

9.5. No caso de extratos bancarios e demais documentos passiveis de maior
desgaste, recomenda-se a realizagcado de fotocopia, no intuito de preservar a

legibilidade exigida pelo item acima.

10.ANALISE DOCUMENTAL

10.1. A analise documental da SPCINE sera realizada em etapa unica,

compreendendo a expedigado de parecer técnico e parecer financeiro:

| — Parecer Técnico: documento que versa sobre o correto
cumprimento do objeto e o pleno cumprimento das finalidades
pactuadas em contrato entre a SPCINE e a CONTRATADA.

Il — Parecer Financeiro: documento que versa sobre a regular
aplicacao dos recursos oriundos da SPCINE para execucao do objeto

de contrato.

10.2. Para fins de conferéncia, a SPCINE realizara analise documental

equivalente a, no minimo, 5% dos recursos aportados pela SPCINE no projeto.

10.2.1. A escolha destes documentos € uma prerrogativa exclusiva da |
SPCINE.
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10.2.2. A SPCINE pode a qualquer instante ampliar o percentual de

analise documental.

11.DEVOLUGAO DOS RECURSOS

11.1. Os recursos nao utilizados, em caso de saldo residual, deverdo ser
devolvidos mediante deposito identificado na conta bancaria indicada pela

SPCINE e somente sera reconhecido apods envio do comprovante bancario.

12.SANCOES

12.1. A lista completa de sangdes, bem como informagdes sobre sua eventual
aplicagao, estarao descritas no regulamento e no contrato firmado entre a
SPCINE e a CONTRATADA.

12.2. As sangbes aplicam-se ao eventual descumprimento de qualquer item
apresentado nesta portaria, na legislagao aplicavel, nos contratos, instrumentos

convocatérios, anexos e qualquer outro documento vinculado.
13.DISPOSIGOES FINAIS

13.1. As informacgdes inveridicas estardo sujeitas as penalidades civis,

administrativas e criminais, mediante as garantias da ampla defesa e do devido

processo legal.

13.2. Os casos omissos serdo levados a consideracdao da Diretoria com

justificativa e parecer para as resolucdes que se fagam necessarias.




13.3. Fica eleito o foro da cidade do Sao Paulo, com expressa renuncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer questdes

ou pendéncias oriundas da presente portaria.
14.ANEXOS

ANEXO | — MODELO DE RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO DE PRESTACAO DE
CONTAS

ANEXO Il - RELACAO DE PAGAMENTOS

wosen A L)
//
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Sao Paulo, 30 de Junho de 2015.
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RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO — ANEXO |
PORTARIA N° 01/2015, DE 30 DE JUNHO DE 2015

NOME DO PROJETO: N° DO CONTRATO :

Este relatorio deve ser enviado obrigatoriamente até o dia 10 (dez) de Julho e 10 (dez) de Janeiro do ano corrente.
A empresa proponente devera relatar em qual etapa de execug&o encontra-se o projeto na presente data, justificar
eventuais atrasos no cronograma de execugdo e anexar o extrato bancario da conta vinculada ao projeto.

LOCAL E DATA:

ASSINATURA DO PROPONENTE /RESPONSAVEL.




CARTA DE APRESENTACAO PRESTAGAO DE CONTAS
ANEXO II

PORTARIA N° 01/2015, DE 30 DE JUNHO DE 2015.

NOME DO PROJETO: N° DO CONTRATO :
PERIODO DA PRESTAGAO DE CONTAS TIPO DA PRESTAGCAO DE CONTAS
DE_/ [ A | | ( ) Parcial ( ) Final

BREVE RELATORIO DO CUMPRIMENTO DO PROJETO

Esta carta devera abordar os seguintes temas:

e Cumprimento da execug&o do projeto conforme contrato;

e Justificativa de cumprimento da execugao do projeto diferente do firmado em contrato;

e Caso haja redimensionamento orcamentario entendido como alteragao no valor total do orgamento do projeto,
igual ou inferior a 10% (dez por cento) devera ser apresentada a planilha orgamentaria executada;

* Caso haja remanejamento de gastos entre grandes itens/etapas devera ser apresentada a planilha
orgcamentaria executada.

LOCAL E DATA:

ASSINATURA DO PROPONENTE /RESPONSAVEL
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